П Е Р Е Ч Е Н Ь 
административных процедур, выполняемых 

ГУК «Гродненский областной методический 

центр народного творчества»
	Наименование административной процедуры
	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином при обращении
	Макс.срок рассмотрения обращения и выдачи справки
	Ответственный исполнитель

	Выдача выписки (копии) из трудовой книжки
	Паспорт или другой документ, удостоверяющий личность
	5 дней со дня обращения
	Якимович Д.А.
тел. 62 37 87


	Выдача справки о месте работы и занимаемой должности


	Паспорт или другой документ, удостоверяющий личность
	5 дней со дня обращения
	Якимович Д.А.
тел. 62 37 87



	Выдача справки о периоде работы
	Паспорт или другой документ, удостоверяющий личность
	5 дней со дня обращения
	Якимович Д.А.
тел. 62 37 87



	Выдача справки о нахождении в отпуске по уходу за ребенком до достижения им 3-х лет
	Паспорт или другой документ, удостоверяющий личность
	5 дней со дня обращения
	Якимович Д.А.
тел. 62 37 87



	Выдача справки о размере заработной платы (денежного довольствия)
	Паспорт или другой документ, удостоверяющий личность
	5 дней со дня обращения
	Семенич И.Б.
 тел. 62 37 96

	Выдача справки о среднем заработке работника соответствующей профессии и квалификации
	Паспорт или другой документ, удостоверяющий личность
	15 дней со дня обращения, в случае запроса от других организаций – 1месяц
	Семенич И.Б.
 тел. 62 37 96

	Выдача справки о периоде выплаты пособия на детей
	Паспорт или 
другой документ, удостоверяющий личность

	5 дней со дня обращения
	Семенич И.Б.
 тел. 62 37 96

	Выдача справки о размере выплаты пособия на детей
	Паспорт или 
другой документ, удостоверяющий личность
	5 дней со дня обращения
	Семенич И.Б.
 тел. 62 37 96

	Выдача справки о выходе на работу  до истечения отпуска по уходу за ребёнком в возрасте до    3-х лет и прекращении выплаты пособия
	Паспорт или другой документ, удостоверяющий личность
	5 дней со дня обращения
	Семенич И.Б.
 тел. 62 37 96

	Выдача справки об удержании алиментов


	Паспорт или другой документ, удостоверяющий личность
	5 дней со дня обращения
	Семенич И.Б.
 тел. 62 37 96

	Выдача справки о размере  выплаченных алиментов
	Паспорт или другой документ, удостоверяющий личность
	5 дней со дня обращения
	Семенич И.Б.
 тел. 62 37 96

	Выдача справок о доходах, исчисленных и удержанных суммах подоходного налога с физических лиц
	Паспорт или иной документ удостоверяющий личность
	1 рабочий день со дня обращения
	Семенич И.Б.
 тел. 62 37 96

	Назначение пособия по уходу за ребёнком в возрасте до 3-х лет
	Заявление, копия свидетельства  о рожд. ребёнка, копия тр.книжки, справка с предыдущего места получения пособия, справка участкового врача о том, что ребенок оформлен в д/сад  
	10 дней со дня подачи заявления
	Семенич И.Б.
 тел. 62 37 96


Секретарь: Якимович Дарья Андреевна, тел.: 623787
Главный бухгалтер: Семенич Ирина Брониславовна, тел.: 623791
СПРАВКИ ВЫДАЮТСЯ

БЕСПЛАТНО, ЕЖЕДНЕВНО, 

В ТЕЧЕНИЕ РАБОЧЕГО ДНЯ

